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[bookmark: _Toc394152500]前期准备
目前采购系统仅支持这5个版本的浏览器：IE9、IE10、IE11、Chrome、Firefox。
为保证采购系统能更稳定的运行，请在使用采购系统前，先安装/升级浏览器。

[bookmark: _Toc394152501]一、注册
[bookmark: _Toc394152502]1.1 进入系统
在浏览器的地址栏中，输入[scm.xiangguang.com]，然后点击回车按钮，即可进入系统首页，如图1.1.1所示。
[image: ]
图 1.1.01
[bookmark: _Toc394152503]1.2 供应商注册
	操作步骤：
1) 点击系统首页「图 1.1.01」中的『注册』按钮，页面会跳转到〖供应商注册〗界面，如图 1.2.01 所示。
[image: ]
2) 根据要求填写相关资料后，点击『提交』按钮，即可完成供应商注册。


[bookmark: _Toc394152504]二、操作
供应商首次登录，默认到密码管理页面，提醒其修改密码。如『图 4.1』
[image: ]
图4.1
鼠标单击各页标签，即可进入相应页面，执行相关操作。
[bookmark: _Toc394152505]2.1 公司简介
略！
[bookmark: _Toc394152506]2.2 报价项目
[image: ]
图4.2_01
功能说明：
查询：根据查询条件物料类别、询价号、发布起止日期查询可报价的项目。
单击询价单列表中操作栏里的功能按钮就可执行对应操作。
单击【我要报价】按钮，转到填写报价信息页面〖图4.2_02〗 ，填写完税率、价格、供货周期、质保等信息，即可保存，或提交完成报价。
[image: ]
图4.2_02
若供应商对本次要报价的物料有疑问，即可单击上图中的【问题澄清】，即可填写相关信息并保存，这些信息会在提交报价时一同提交。
[bookmark: _Toc394152507]2.3 数据查询
[image: ]
图4.3_01
功能说明：
查询：输入查询条件询价单号后，单击查询按钮查询到对应的询价单。
导出：将下方询价单列表中的数据导出到本地文件中。
[bookmark: _Toc394152508]2.4 物资类别
[image: ]
图4.4_01
功能说明：查看供应商可报价的物资类别。
[bookmark: _Toc394152509]2.5 物料清单
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图4.5_01
功能说明：查看物料清单。
[bookmark: _Toc394152510]2.6 问题澄清
[image: ]
图4.6_01
功能说明：查看供应商所提交问题及问题答复。
[bookmark: _Toc394152511]2.7 密码管理
如『图 4.1』。略！
[bookmark: _Toc394152512]2.8 消息管理
[image: ]
图4.8_01
功能说明：
消息管理括号中的数字为未读消息的数目，提醒供应商查看消息。
单击删除按钮，可以删除对应消息。
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